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AUXILIAR  

ADMINISTRATIVO  

AYUNTAMIENTO Y 

COMUNIDAD 

DE MADRID 
 

Nota: Este catálogo contiene única y exclusivamente la relación de temas que 
componen el nuevo temario dirigido a aquellos alumnos que deseen optar a 
cubrir una plaza de Auxiliar Administrativo tanto en el Ayuntamiento como en la 
Comunidad de Madrid.  

Para consultar los requisitos exigidos en cada oposición o el tipo de examen a 
realizar, se deberá tomar como referencia el catálogo específico de cada una 
de estas oposiciones. 

CONTENIDO DEL TEMARIO 

Bloque Temático I: “Derecho Constitucional” 

Tema 1. La Constitución Española de 1978 

Tema 2. El Tribunal Constitucional 

Tema 3. Las Cortes Generales 

Tema 4. La Corona 

Tema 5. El Gobierno 

Tema 6. La Administración 

Tema 7. Organización Territorial del Estado 

Tema 8. Las Comunidades Autónomas 

Tema 9. El Poder Judicial 

þ Examen de evaluación 1 

Bloque Temático II: “Derecho Administrativo” 

Tema 10. Principios de actuación de la Administración Pública. Fuentes del derecho 

Tema 11. El acto administrativo 

Tema 12. El administrado. Capacidad de obrar ante las Administraciones Públicas 

Tema 13. 13. Derechos de los ciudadanos 

Tema 14. El procedimiento administrativo 

þ Examen de evaluación 2 

Tema 15. Los recursos administrativos 

Tema 16. El recurso contencioso-administrativo 
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Tema 17. Las formas de la acción administrativa. Clases de licencias y 
procedimientos de concesión en el Ayuntamiento de Madrid 

Tema 18. La Comunidad de Madrid: proceso de formación. El Estatuto de 
Autonomía 

Tema 19. La Administración Autonómica e Institucional 

Tema 20. El personal al servicio de la Comunidad de Madrid 

þ Examen de evaluación 3 

Bloque Temático III: “Régimen Local” 

Tema 21. El régimen Local Español 

Tema 22. El Municipio. Órganos de Gobierno municipal 

Tema 23. La provincia 

Tema 24. .Funcionamiento de los Órganos Colegiados Locales 

Tema 25. Ordenanzas, reglamentos, bandos 

Tema 26. Los bienes de las Entidades Locales 

Tema 27. Contratos Administrativos en la Esfera Local 

Tema 28. Haciendas Locales 

þ Examen de evaluación 4 

Tema 29. Presupuesto Municipal 

Tema 30. Gestión Económica Local 

Tema 31. Intervención de la Administración en el uso del suelo y la edificación 

Tema 32. Personal al servicio de las Entidades Locales I 

Tema 33. Personal al servicio de las Entidades Locales II 

Tema 34. Atención al público 

Tema 35. Documento, registro y archivo 

Tema 36. Organización del Ayuntamiento de Madrid (I) 

Tema 37. Organización del Ayuntamiento de Madrid (II) 

Tema 38. Plan General de Ordenación Urbana de Madrid 

þ Examen de evaluación 5 

Legislación  

1. Constitución Española 

2. Estatuto de Autonomía de Madrid 

Enlaces Web 

Anexo I: Ortografía  

Anexo II: Informática 

1. Informatización de oficinas. Informática básica 

2. Introducción a Word 

3. Introducción a Access 

4. Introducción a Excel 

5. Introducción a Outlook Express 

Anexo III: Mecanografía 


