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Nota: Este catdlogo contiene Unica y exclusivamente la relacion de temas que
componen el nuevo temario dirigido a aquellos alumnos que deseen optar a
cubrir una plaza de Auxiliar Administrativo tanto en el Ayuntamiento como en la
Comunidad de Madrid.

Para consultar los requisitos exigidos en cada oposicion o el tipo de examen a
realizar, se debera tomar como referencia el catalogo especifico de cada una
de estas oposiciones.

CONTENIDO DEL TEMARIO

Bloque Tematico I: “Derecho Constitucional”

Tema 1.
Tema 2.
Tema 3.
Tema 4.
Tema 5.
Tema 6.
Tema 7.
Tema 8.
Tema 9.

La Constitucién Espafiola de 1978
El Tribunal Constitucional

Las Cortes Generales

La Corona

El Gobierno

La Administracion

Organizacion Territorial del Estado
Las Comunidades Autbnomas

El Poder Judicial

o Examen de evaluacién 1

Bloque Tematico IlI: “Derecho Administrativo”

Tema 10.
Tema 11.
Tema 12.
Tema 13.
Tema 14.

Tema 15.
Tema 16.

Principios de actuacion de la Administracion Publica. Fuentes del derecho
El acto administrativo

El administrado. Capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas
13. Derechos de los ciudadanos

El procedimiento administrativo

o Examen de evaluacién 2

Los recursos administrativos

El recurso contencioso-administrativo
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Tema 17. Las formas de la accion administrativa. Clases de licencias y
procedimientos de concesion en el Ayuntamiento de Madrid

Tema 18. La Comunidad de Madrid: proceso de formacion. El Estatuto de
Autonomia

Tema 19. La Administracion Autondmica e Institucional
Tema 20. El personal al servicio de la Comunidad de Madrid
o Examen de evaluacion 3

Bloque Tematico llI: “Régimen Local”

Tema 21. El régimen Local Espafiol
Tema 22. El Municipio. Organos de Gobierno municipal
Tema 23. La provincia
Tema 24. .Funcionamiento de los Organos Colegiados Locales
Tema 25. Ordenanzas, reglamentos, bandos
Tema 26. Los bienes de las Entidades Locales
Tema 27. Contratos Administrativos en la Esfera Local
Tema 28. Haciendas Locales
o Examen de evaluacion 4
Tema 29. Presupuesto Municipal
Tema 30. Gestion Econdmica Local
Tema 31. Intervencion de la Administracién en el uso del suelo y la edificacion
Tema 32. Personal al servicio de las Entidades Locales |
Tema 33. Personal al servicio de las Entidades Locales II
Tema 34. Atencion al publico
Tema 35. Documento, registro y archivo
Tema 36. Organizacion del Ayuntamiento de Madrid (1)
Tema 37. Organizacion del Ayuntamiento de Madrid (Il)
Tema 38. Plan General de Ordenacion Urbana de Madrid
o Examen de evaluacion 5
Legislacion
1. Constitucion Espafiola
2. Estatuto de Autonomia de Madrid
Enlaces Web
Anexo I: Ortografia
Anexo lI: Informatica

1. Informatizacion de oficinas. Informatica basica
2. Introduccién a Word
3. Introduccién a Access
4. Introduccién a Excel
5. Introduccion a Outlook Express
Anexo lll: Mecanografia
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